
 

 PEMERINTAH DAERAH DAERAH ISTIMEWA YOGYAKARTA 

DINAS PERPUSTAKAAN DAN ARSIP DAERAH 
 
 
 

Alamat Jl. Janti, Banguntapan, Bantul, Yogyakarta Kode Pos 55198 Telepon (0274) 5018820, 
5021980 Faksimile (0274)5021490 

Pos-el dpad@jogjaprov.go.id,  Laman dpad.jogjaprov.go.id   

 

 

Nomor : ${nomor_naskah}                                    ${tanggal_naskah}  

Sifat  : Biasa 

Lampiran : 1 Lembar 

Hal : Permohonan pengiriman 1 (satu) orang 

peserta pelatihan kearsipan di Kelas  

  Si Shusan Tahun 2026 

 

Yth. Lurah se Bantul 

di tempat 

 

 Menindaklanjuti hasil rapat koordinasi bimtek kearsipan kalurahan yang akan 

dilaksanakan melalui kegiatan Kelas Si Shusan tahun 2026 dengan Kepala Dinas 

Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten se Daerah Istimewa Yogyakarta  pada hari 

Kamis tanggal 15 Oktober 2026 di DPAD DIY, diberitahukan dengan hormat bahwa 

dalam rangka turut mendukung dan mewujudkan reformasi kalurahan tahun 2027, 

kami melalui kegiatan Si Shusan akan menyelenggarakan Bimtek Pengelolaan Arsip 

Kalurahan untuk petugas/pengelola arsip pada:  

hari, tanggal  : Kamis, 12 November 2026 

pukul : 09.00 s.d. selesai 

tempat : Aula Pari Dinas Ketahanan Pangan dan Pertanian 

Kabupaten Bantul 

Sehubungan dengan hal tersebut kami mohon bantuan Saudara untuk 

menunjuk dan mengirimkan 1 (satu) orang petugas/pengelola arsip guna mengikuti 

acara pelatihan dimaksud. Konfirmasi lebih lanjut dapat menghubungi Ibu Syamsiyah 

Pujiastuti, S.S., M.A.P. selaku Sekretaris Tim Si Shusan (081802716395). 
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Demikian permohonan kami, atas bantuan dan kerjasamanya diucapkan 

terimakasih. 

Kepala DPAD, 

 

 

      ${ttd_pengirim} 

 

 

Ir. Syam Arjayanti, M.P.A. 

 

 

${ttd}
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Lampiran Permohonan pengiriman 1 (satu) orang peserta pelatihan kearsipan 

di Kelas Si Shusan Tahun 2026 

Nomor    : ${nomor_naskah} 

Tanggal  : ${tanggal_naskah} 

 
SUSUNAN ACARA 

BIMTEK PENGELOLAAN ARSIP KALURAHAN 

 

WAKTU MATERI JPL 
FASILITATOR / 

PEMATERI 

08.30 - 09.00  Registrasi Peserta  Panitia 

09.00 - 09.15 Pembukaan 
- Doa 
- Menyanyikan Lagu Indonesia Raya 

 Panitia 

09.15 - 09.30 Sambutan Kepala Dinas DPAD DIY  Ir. Syam Arjayanti, M.P.A. 

09.30 - 10.15  Tata Naskah Dinas Elektronik  1 JPL Dinas Perpustakaan dan 
Kearsipan Kabupaten 
Bantul 

10.30 - 11.15   Pemberkasan Arsip 1 JPL Dinas Perpustakaan dan 
Arsip Daerah DIY 

11.15 – 12.00 Arsip Citra Kalurahan/Desa  1 JPL Dinas Perpustakaan dan 

Arsip Daerah DIY 

12.00 Penutup  Panitia 

 

 

  Kepala DPAD, 

 

 

${ttd_pengirim} 

 
 

 
 
 

  Ir. Syam Arjayanti, M.P.A. 
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